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Llevads
‘Muazizglhtibas programmas elektroniska pieteikuma veidlapa’ atlauj aizpildit un iesniegt
pieteikumu veidlapas konkrétas Muzizglitibas programmas akcijas elektroniska formata.

Ta atlauj art:
= Apstiprinat veidlapu (parbaudit vai obligatie dati ir pilnigi un pareizi);
= lesniegt pieteikuma veidlapu tieSsaisté (online)

= lzdrukat pieteikuma veidlapu, lai to varétu parakstit un nosutit pa pastu.

2010. gada konkursa ‘Muzizglitibas programmas elektroniska pieteikuma veidlapa’ ir pieejama 7
sekojosam akcijam:

= SagatavosSanas vizitém (Comenius, Grundtvig, Erasmus un Leonardo);

= Erasmus mobilitatei augstakas izglitibas iestadem;

® Leonardo programma jauninajumu parnesana;

= Partneribam (Comenius — daudzpuséjas un divpuséjas, Grundtvig un Leonardo;
= |eonardo mobilitatei;

= Comenius un Grundtvig profesionalas pilnveidei;

= Comenius asistentdrai un asistentu uznemosam skolam.

‘Muazizglitibas programmas elektroniska pieteikuma veidlapa’ ir PDF fails un to var aizpildtt,
izmantojot programmu “Adobe Reader”. Pieteicéjam jaizmanto 8.1 vai augstaka Adobe Reader
versija. Visos gadijumos ir ieteikts izmantot Adobe Reader jaunako versiju.

Programma “Adobe Reader” ir pieejama par brivu majas lapa www.adobe.com

Elektroniskas pieteikumu veidlapas nepiecieSams lejupieladét no pieteicéja valsts Nacionalas
agentdras majas lapas.

IL.Galvenie soli elektroniska pieteikuma veidlapa

Galvenie soli, lai iesniegtu MiZizglitibas programmas elektronisko pieteikuma veidlapu ir sekojosi:

M Lejupieladét pieteikuma veidlapu ka PDF failu:
0 No Nacionalas agentlras majas lapas caur internetu;

M Aizpildit elektronisko veidlapu nesaistes rezima (offline):



0 AizpildiSanas bridi nav jabuat pieslégtam internetam;
M Apstiprinat veidlapu (nesaistes rezima) (validate):

0 Apstiprinasana parbauda, vai pilniba ierakstita obligatad informacija’ un vai dati
atbilst dazam atbilstibas prasibam;

M lesniegt elektronisko veidlapu:

="

O lesniegSana tieSsaistes reZzima (nospiezot pogu ,lesniegSana tiessaisté”(submission
online) pieteicéja datoram jabut pieslegtam internetam). Ja iesniegSana ir bijusi
veiksmiga, pieteicéjs uzreiz sanem citu PDF failu “lesniegSanas apstiprinajuma”
(Submission confirmation), kura tiks sniegta informacija par nakosajiem soliem un
iesniegSanas ID (identitate;

0 lzveidot e-pasta pielikumu un to nosuatit uz Nacionalas agentliras e-pasta adresi
(tikai dubléjumkopiju (backup solution), ja nav iesp€jams vai nav pieejama
iesniegSana tieSsaiste);

M Izdrukat:
0 lesniegto veidlapu (to parakstit) un
O lesniegSanas apstiprinajumu;

M AizsQtit pa pastu Nacionalajai agentarai:

0 Abus—gan izdrukato, parakstito veidlapu, gan iesniegSanas apstiprinajumu.

IIl.Ka aizpildit, iesniegt, izdrukat un nosttit pieteikuma veidlapu

Procedira, kam pieteicéjam jaseko, lai aizpilditu konkrétas akcijas pieteikuma veidlapu, aprakstita
soli pa solim:

1. Elektroniska veidlapa ir pieejama Nacionalo agentlru majas lapas.

ELEKTRONISKO PIETEIKUMA VEIDLAPAS NODROSINA NACIONALAS AGENTURAS DATU IEVADISANAS
PROCESA VIENKARSOSANU UN UZLABOSANU

2. Pieteicéjiem vajag lejupieladet pieteikuma veidlapu no savas valsts Nacionalas
agentlras majas lapas un saglabat to uz sava datora vai tikla. Tas ir PDF fails.
! ELEKTRONISKO PIETEIKUMA VEIDLAPU ARI IR IESPEJAMS REDIGET PA TIESO LIETOTAIA
PARLUKPROGRAMMA, IETEICAMS LEJUPIELADET VEIDLAPU VIETEJA CIETAJA DISKA. TAS PASARGAS
NO AIZPILDITAS VEIDLAPAS PAZUSANAS PEC PARLUKPROGRAMMAS AIZVERSANAS.

PRIEKSROCIBAS:

A. TAS PASARGAS NOTEIKTAM PARLUKPROGRAMMAM IELADET APSTIPRINAJUMA ZINOJUMU TAJA
PASA LAPA, KURA ATRODAS ELEKTRONISKA PIETEIKUMA VEIDLAPAS IESNIEGTA LAPA.

B. LEJUPIELADETA ELEKTRONISKA PIETEIKUMA VEIDLAPA VAR TIKT SAGLABATA UN AIZVERTA JEBKURA
BRIDI NEZAUDEJOT KODETOS DATUS

Nav iespéjams iesniegt elektronisko veidlapu tieSsaisté, ja pieteikums nav apstiprinats.



! UzmANiBU: TURPMAKAIS APRAKSTS IR PIENEMOT TO, KA PIETEICEJS PIETEIKUMA VEIDLAPU IR
LEJUPIELADEJIS UN SAGLABAJIS SAVA DATORA

3. Pieteicéjs atver elektronisko veidlapu, izmantojot programmas “Adobe Reader”
funkciju “Atvert” (“Open”) vai dubulti uzklikSkinot uz PDF faila. “Atvértas veidlapas”
(“Open form”) logs atlauj faila meklésanu uz datora pieejamajos diskdzinos (drives) un
mapes.

Pieteicejs veidlapa aizpilda prasitos laukus, izmantojot peli vai tabuléSanas taustinu
(“tab”), lai virzitos no viena lauka uz citu.

Laddzu nemt vera, ka:
a. Obligatie lauki ir ieziméti ar 1pasu krasu, ka aprakstits IV.A.2. sadala Lauku veidi.

b. Lauki, kas paradas iekrasoti peleka krasa, ir “leprieks aizpilditie vai aprékina
lauki”, ka aprakstits IV.A sadala Lauku veidi. Pieteicéjs tos nevar izmainit un tie
uzradis vai nu nokluséjuma vértibu (default value), aprékina rezultatus vai
datus, kas jau ieprieks ievaditi citos laukos vai tabulas.

c. Javeidlapa ir tabulas vai lauki, kur ir iespéjami vairaki ieraksti vai bloki/sadalas,
kuras nepiecieSams atkartot, pieteicéjs var pievienot vai izdzést rindas/sadalas,

izmantojot ikonas “pievienot” vai ”izdzést”.

d. Skaitlisko aprékinu rezultati un rindu numurésana dazas tabulas un atkartotajos

(repeaters) paradas automatiski, kad paradas ikona Caleulate  i3nospie? uz

Sis ikonas, lai tiktu veikti aprékini.

Veidlapas aizpildisanas laika pieteicéjs vienmér var saglabat jau aizpilditos datus,
joprojam ir iespéjams saglabat veidlapu pirms ta tiek apstiprinata, izmantojot
“saglabat” (“Save”). Lai izvairitos no datu pazaudésanas tehniskas klimes vai
nepareizas rika lietoSanas gadijuma, ir vélams saglabat veidlapu regulari elektroniskas
veidlapas aizpildisanas laika.

! VIENMER IESPEJAMS SAGLABAT VEIDLAPU ELEKTRONISKA FORMATA PIRMS TAS APSTIPRINASANAS

4. Péc veidlapa aizpildisanas pieteicéjs nospiez pogu “Apstiprinat” (“Validate”), lai
parbauditu, vai veidlapa ir pareizi aizpildita un vai taja netrikst obligato datu.

Kad pieteicéjs:
a. Ir pabeidzis aizpildit elektronisko veidlapu,
b. Ir parliecinajies, ka visi obligatie lauki ir aizpilditi un elektroniska veidlapa ir
apstiprinata,
c. Ir apmierinats ar datiem, kas taja ievaditi — t.i.,, pieteicéjs ir parlasijis un
parbaudijis izdrukatas veidlapas pedejo versiju,

! LODzU, NEMIET VERA, LAl IESNIEGTU VEIDLAPU, TAI JABUT APSTIPRINATAI. NEAPSTIPRINATA
VEIDLAPA RADIS, KA IEVIESUSIES KLODA, JA PIETEICEIS MEGINAS TO IESNIEGT.

5. Pieteicéjs nospiez pogu “lesniegt tiesSsaisté” (“Submit Online”), lai iesniegtu veidlapu.
Ja iesniegSanas procesa nav kladu, serveris pieteicéjam nosuta vél vienu PDF failu



“lesniegSanas apstiprinajumu” (“Submission confirmation”), kas satur iesniegS8anas ID
(identitati) un solu aprakstu procediiras pabeigdanai. Sim failam jaatveras automatiski
(pieteikums paliks atvérts art programma “Adobe Reader”) un ari tas jasaglaba.
Gadijuma, ja iesniegSanas procedira neizdodas (pieméram, ja “lesniegSanas
apstiprinajums” neparadas 1 minGtes laika vai paradas, ka ir notikusi klada),
pieteicéjam jaizpilda alternativa procedura, kas aprakstita 111.9. sadala.

Y PEC VEIKSMIGAS IESNIEGSANAS VEL VIENS PDF DOKUMENTS PARADISIES UZ EKRANA. AR ABIEM
FAILEM JARIKOJAS ATSEVISKI, KA APRAKSTITS ZEMAK.

6. Tad pieteicéjs izdruka:

a. lesniegto pabeiqtu pieteikuma veidlapu (PDF elektronisko veidlapu péc
lejupieladésanas un iesniegsSanas tieSsaisté). Lai izdrukatu veidlapu, izmantojiet
pogu “lzdrukat veidlapu” (“Print Form”) (vai funkciju “drukat” (“print”) no
izvélnes “faili” (“File”)).

b. PDF failu “lesniegSanas apstiprindjumu (“Submission confirmation”), kas satur
iesniegSanas ID (identitati), izmantojot funkciju “drukat” (“print") no izvélnes
“faili” (“File”);

c. Uz izdrukatas iesniegtas pieteikuma veidlapas, konkréti — uz goda deklaracijas
(“Declaration of honor”) (pédéja lapa) pieteicéjs:

i. Aizpilda rokraksta obligatos laukus: vietu, vardu(-s) un uzvardu(-s) un
datumu
ii. Aizpilda citus laukus, ja tie attiecas un ir nepiecieSams
iii. Uzliek pieteicéja organizacijas zimogu (ja tas ir prasits)
iv. Paraksta pieteikumu
7. Jatiek iesniegts , Partneribas” pieteikums

a. Koordinators nosuta partneriem aizpilditu un iesniegtu pieteikuma veidlapu
(PDF fails) un “lesniegSanas apstiprinajumu” (PDF fails) laicigi, lai partneri
paspétu iesniegt pieteikuma veidlapas sava nacionalo agentira.

b. Pieteikuma veidlapas sadala Paraksts (SIGNATURE) partneriem un
koordinatoram:

i. Jaaizpilda rokraksta obligatos laukus: datumu, vardu (-s), uzvardu (-s) un
ienemamo amatu utt.
ii. Uzliek pieteicéja organizacijas zimogu (ja tas ir prasits)

iii. Paraksta pieteikumu

PEC TAM, KAD KOORDINATORS IR IESNIEDZIS PIETEIKUMU TIESSAISTE, PARTNERI NEDRIKST NEKO
MAINIT PIETEIKUMA VEIDLAPA. PARTNERI DRIKST AIZPILDIT TIKAl ROKRAKSTA SADALU “PARAKSTS”

8. Pieteicéjs (partneriba — gan koordinators, gan partneri) pa pastu pirms iesniegSanas
termina beigam uz Nacionalas Agenturas adresi, ko var atrast uz pieteikuma
veidlapas B3 sadala ,Nacionala agentiiras”, siita:

a. Parakstitu pieteikuma veidlapu kopa ar,
b. “lesniegSanas apstiprinajumu” (“Submission confirmation”).

9. Gadijuma, ja neizdodas veikt tieSsaistes iesniegSanas proceddru:




! GADIJUMA, JA ELEKTRONISKA VEIDLAPA IR PABEIGTA UN APSTIPRINATA, BET NAV IESPEJAMS TO
IESNIEGT, LODZU:

a. PARBAUDIET, VAI DATORS IR PIEVIENOTS INTERNETAM;

b. PAJAUTAJIET SAVA NACIONALAJA AGENTURA, VAI VINIEM NAV ZINAMAS KADAS
PROBLEMAS IESNIEGSANAS PROCEDURA;

C. JA NETIEK ATRASTS RISINAJUMS, IZPILDIET ZEMAK APRAKSTITO ALTERNATIVO PROCEDURU.

A. lesniedzéjs uzkliks8kina uz pogas “lzveidot e-pasta pielikumu” (“Create Email
Attachment"):
a. Tiek radits jauns, mazs fails ar XML paplasinajumu; tas satur pieteikuma veidlapas
datus. Pieteicéjs saglaba %o failu’;
b. Pieteicéjs nosuta So failu ka pielikumu uz Nacionalas agentiras e-pasta adresi ko var
atrast uz pieteikuma veidlapas B3 sadala ,,Nacionala agentliras”

B. Pieteicgjs izdruka:
a. Pieteikuma veidlapu, kas ir apstiprinata, bet nav iesniegta;
b. Uz goda deklaracijas (“Declaration of honor”) (pédéja lapa) pieteicéjs:
i. leraksta vietu un datumu
ii. Aizpilda citus laukus, ja tie attiecas un ir nepiecieSams
iii. Uzliek pieteicéja organizacijas zimogu (ja tas ir prasits)
iv. Parakstas
C. Pieteicejs pa pastu pirms iesniegSanas termina beigam nostta Nacionalajai agentirai
parakstito pieteikuma veidlapu.

IV. Lauku veidi un darbibas

IV.A. Lauku veidi
Elektroniskajas veidlapas ir 3 lauku veidi:
1. leprieks aizpilditie jeb aprékindties lauki:
To fons iekrasots peleka krasa. Tajos nav iespéjams ievadit informaciju.
2. Obligatie lauki:

To fons iekrasots oranza krasa vai ar sarkanu malinu. Oficialais nosaukums. Lai apstiprinatu
veidlapu, visi Sie lauki jaaizpilda.

3. Izvéles lauki:

To fons iekrasots dzeltena krasa vai bez sarkanas malinas. Sie lauki jaaizpilda, ja tie atbilst
pieteicéjam, bet tie nav obligati.

? Jair kadas gratibas izveidot zinu, kas satur pielikuma xml failu, ir iespéjams izveidot to pasu failu, izmantojot datora
augdpusé piedavato izvélni un izvéloties “Dokuments / Formas / Eksportét datus” (“Document / Forms / Export
Data”). 1zveidotais fails japievieno pielikuma zinai, un tas janosita uz Nacionalas agenttras adresi. Uzmanibu! Nesutit
So failu, ja Jums ir izdevies iesniegt pieteikumu tieSsaisté vai, ja forma nav apstiprinata.



C.1 Organisation

Role in the application IAppIicant

Legal Name I

in Latin Characters

I
Acronym I
|

National ID number

1. ziméjums. Elektronisko veidlapu pieteikumu lauku veidi.

Lai izceltu obligatos laukus, uzklikS8kinat uz pogas “lzceltie lauki” (“Highlight fields”) informacijas
rat.

Highlight Fields

2. Ziméjumes. lzcelto lauku funkcija.

Obligatie lauki ir izcelti ar sarkanu malinu.

C. HOST ORGANISATION

Role in the application | Applicant |
Legal Name | |

in Latin Characters | |
| |
National 1D number | |

1. ziméjums. Elektroniskas veidlapas pieteikuma lauku veidi: obligatie lauki ir izcelti.

IV.B.Atkartotaji

Ir pieejamas divas standarta darbibas, lai pievienotu vai izdzéstu vienu vai vairakus punktus no
saraksta.

Add Destination |

2. Ziméjums. Atkartotajs — noklusétais izkartojums.

Gadijuma, ja ir nepiecieSams pievienot jaunas rindas, nospiez pogu “+”

o on

Ir iespéjams iznemt jebkuru rindu no saraksta, nospiezot pogu “-”.



IV.C.Funkcijas, kas paradas ka “pogas”

»  Poga “Apstiprinat” (“Validate)”: Parbauda, vai visi obligatie lauki ir aizpilditi. Ja kads no
tiem nav aizpildits, paradas zina ar pirma neaizpildita lauka nosaukumu un atbilstosSais
lauks tiek atrasts aizpildidanai. ST poga paradas visas lapas. Ta parbaudis visus veidlapas

laukus, ne tikai tos, kas atrodas taja pasa lapa.

= Poga “lesniegt tiessaisté” (“Submit Online”): lzpilda to pasSu apstiprinasanas funkciju, ko
poga “Apstiprinat”, un, ja veidlapa ir apstiprinata, nositta datus uz centralo serveri. Ja
iesniegSana ir veiksmiga, serveris pieteicéjam atpakal nostta vél vienu PDF failu —
“lesniegSanas apstiprinajumu” (“Submission confirmation”), kas satur lesniegsanas ID

(identitati) un solu aprakstu proceduras pabeigSanai.

= Poga “Drukat veidlapu” (“Print Form”): uzsak pieteikuma veidlapas drukasanu.

Lai veidlapa pareizi izdrukatos, ir ieteicams izvéléties “Samazinat drukasanas laukuma
izmera” (“Shrink to Printable Area”) loga “Drukat” (“Print”), ka paradits 4. ziméjuma.

Printer
Mame: | HF Laserlet 1200 Series PCL

Statuz.  Feady
Type: HF Lazerlet 1200 Series PCL

Frint B ange

& al

() Current page
() Pages |1-8

[] Reverse pages
Fage Handling. =
Copies: 1 o

Page Scaling: |5 hrink to Printable Area

Auto-Fotate and Cermer

[] Chooze Paper Source by POF page size

[] Frint ta file

F'rintinglips] [ Advanced ]

Commentz and Formes:

| Docurnent

Freview: Composite

s

=

296,97
I s e —
-t
Units: mm Zoom: 94%
148 (1) i
I Ok ] [ Cancel ]

5. ziméjums Drukasanas iespéjas

* Poga “lzveidot e-pasta pielikumu” (“Create Email Attachment”). Atlauj pieteicéjam ieglt
datus no pieteikuma maza “XML” faila, ko var nosutit ka pielikumu Nacionalajai agenturai

gadijuma, ja neizdodas pieteikumu iesniegt tieSsaiste.




IV.D.PDF Standarta funkcijas

Standarta PDF funkcijas, ko var atrast izvélné datora augSpusé un/vai ikonas navigacijas rati
atSkiras atkariba no ta, kuru programmas “Acrobat Reader” versiju pieteicéjs izmanto. Tas ir
izskaidrotas Palidzibas sistéma “Acrobat Reader” programma.



